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INDIRIZZO: Istituto Tecnico Economico – Amministrazione, Finanza e Marketing 

CLASSE: 3° 

MATERIA: Seconda lingua comunitaria (Spagnolo) 

 

 

MODULO 1  
 
INTRODUCCIÓN 
 

o La transacción comercial  
 

o Correo electrónico  
 

o Fax  
 

o Carta  

 

MODULO 2  
 
SOLICITUDES DE EMPLEO  
 

o El proceso de solicitud (diagrama de flujo)  
 

o Currículum vítae Europass  
 

o Currículum vitae  
 

o La carta de presentación  

 

MODULO 3  
 
CONSULTAS Y RESPUESTAS 
 

o Consultas  
 

o Respuestas positivas a las preguntas  

o Consultas y respuestas negativas a las 
preguntas 

 
 

MODULO 4  
 
OFERTAS Y RESPUESTAS 
 
 

o Ofertas  
 

o Respuestas positivas y negativas a las 
ofertas  
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MODULO 5  
 
PEDIDOS Y RESPUESTAS, MODIFICACIÓN Y 
CANCELACIÓN DE PEDIDOS 

o Pedidos  
 

o Respuestas positivas  
 

o Respuestas negativas  
 

o Modificación y cancelación de pedidos 
 
 

MODULO 6  
 
COMERCIO ELECTRóNICO Y COMERCIO 
TRADICIONAL 
 

o Comercio y comercio  
 

o Canales de distribución  
 

o Los cuatro factores de producción  
 

o Los tres sectores de producción  
 

o La cadena de producción  
 

o Tipos de economía  
 

o La revolución de Internet  
 

o Comercio electrónico  
 

o La revolución de Internet  
 

o Comercio electrónico  
 

o Tipos de actividades comerciales en 
línea  
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MODULO 7  
 
NEGOCIOS ORGANIZACIÓN 
 
 

o La organización de la empresa  
 

o Franquicias 
 

o El crecimiento del negocio  
 

o Multinacionales  

o La estructura de una empresa 
 
 
 
 

MODULO 8  
 
COMERCIO INTERNACIONAL 
 
 

o ¿Qué es el comercio internacional?  
 

o La Balanza de Pagos y la Balanza Comercial  
 

o Controlar el comercio exterior  
 

o Bloques comerciales  
 

o Documentos en el comercio internacional  
 

o Certificado de origen  
 

o Nota de entrega  
 

o Factura comercial  
 

o Incoterms  
 

o Certificado de origen  
 

o Nota de entrega  

o Factura Comercial 
 


